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Smérnice byla vydana: 1.6.2026

Smérnice nabyva tcinnosti dne: 8.6.2026

1) UVODNi USTANOVENI

v

Na zadkladé ustanoveni §30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, vy38im, odborném
a jiném vzdélavani — $kolsky zdkon, vydavam jako statutdrni organ Skolského zafizeni tento vnitfni predpis, ktery
vychdzi z platnych zédkon( i ostatnich obecné platnych norem, zvlasté pak ze zminéného zdkona
¢. 561/2004 Sb., zdkona €. 563/2004 Sb. o pedagogickych pracovnicich a vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.
Tento Vnitini fad je zavazny pro:

e (castniky zajmového vzdélavani,

e jejich zakonné zastupce,

e pedagogické pracovniky,

e ostatni zaméstnance,

o dali osoby pohybuijici se v prostorach Strediska volného ¢asu Most (déle také SVC).

2) POSKYTOVANE FORMY ZAJMOVEHO VZDELAVANI (déle také ZV)
Dle $kolského zékona je ¢innost v SVC citovana jako zajmové vzdélavani.

SVC poskytuje zajmové vzdélavani zejména témito formami:
e pravidelna zdjmova &innost - zajmové Utvary/krouzky/kurzy (déle také ZU, krouzky),
e prileZitostna zajmova Cinnost,
e taborova ¢innost,
e spontdnni ¢innost,
e osvétova Cinnost,
e individualni ¢innost,
e vzdéldvacimi programy navazujicimi na rdmcové vzdéldvaci programy 3kol.

Zajmova ¢innost SVC je uréena viem vékovym kategoriim.
Zajmové vzdélavani zajistuji pedagogové volného ¢asu, bud' interni nebo externi.

Zajmova Cinnost je realizovdna v prostorech SVC na adrese Most, Albrechtickd 414/1 a také
na dalSich mistech — v pronajimanych prostorach jinych organizaci. Zpravidla se jedna o prondjmy
na $kolach v Mosté, v téchto mistech se Fidi zajmové vzdé&lavani Vnitfnim Fadem SVC Most a vnitfnimi pfedpisy
pronajimatele (PO a BOZP apod.).

Zajmové vzdélavani se také Fidi provoznimi Fady jak vnitinich, tak venkovnich prostor SVC, které jsou uloZeny
v samostatné slozce Provozni fady.
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U pravidelné zajmové Einnosti mizZe dojit v pribéhu Skolniho roku, a to v nejkrajnéjsim pFipadé, z organizatné
technickych davod (3koleni vedouciho, nemoc apod.) ke zrudeni krouzku.

Na tento Vnitini Fad dale navazuiji dal$i smérnice a plany vydané feditelkou SVC, které podrobnéji rozpracovavaji
konkrétni problematiku, napf.: Traumatologicky plan, Evakuacni plan, Smérnice BOZP a PO a dalsi.

Vnitfni fad byl projednan se viemi pracovniky a s jeho obsahem jsou seznameni vSichni ucastnici zajmového
vzdélavani a jejich zakonni zastupci.

3) UPLATA ZA ZAJMOVE VZDELAVANI
Podminky a stanoveni vy3e Uplaty za zajmové vzdélavani se Fidi vyhlaSkou o zéjmovém vzdélavani.
Uplata za pravidelnou ¢innost v zajmovych Utvarech se zpravidla stanovuje na obdobi Skolniho roku.

Vysi Uplaty za pravidelnou zadjmovou ¢innost, tabory a ostatni zajmové aktivity stanovuje feditelka SVC v souladu
s platnymi pravnimi pfedpisy a vnitfnimi pfedpisy organizace.

Uplata je splatna ve Ihiitach stanovenych organizaci.

Ve zvlaété odavodnénych pfipadech mize Feditelka SVC, na zakladé 7adosti zédkonného zdstupce nezletilého
Gcastnika nebo zletilého u&astnika, povolit Ghradu Uplaty ve splatkach. Pocet spldtek a terminy jejich Ghrady
stanovuje individudlné.

Na zdkladé Zadosti zakonného zastupce mlZe byt Uplata za Uast na tdbofe nebo jiné aktivité hrazena treti
osobou, zejména zaméstnavatelem rodi¢e nebo zdkonného zastupce. Za timto Ucelem vystavuje SVC fakturu
nebo jiny Ucetni doklad na subjekt, ktery Ghradu provadi.

Reditelka SVC maze v odéivodnénych pfipadech rozhodnout o snizeni nebo prominuti tplaty, pokud to umoZiiuji
platné pravni predpisy a ekonomické moznosti organizace.

Détem zaméstnanch SVC mize byt poskytnuta zvyhodnéna vyse Uplaty za zdjmové vzdélavani. O poskytnuti
a rozsahu zvyhodnéni rozhoduje Feditelka SVC.

Na poskytnuti splatek, snizeni nebo prominuti dplaty ani na zvyhodnénou vysi Uplaty nevznika pravni narok.
Uplaty za zdjmové vzdélavani se lisi dle finan¢ni naro¢nosti.
Pro jednu ¢innost ¢i akci mdze byt feditelkou stanoveno vice Uplat.

Uhrada Uplaty probihd bezhotovostnim bankovnim pfevodem, hotové nebo pomoci QR kédu umisténého
v recepci SVC.

4) PRUIETi UCASTNIKA
U&astnikem zajmového vzdélavéni se mulze stat fyzickd osoba na zdkladé fadné vyplnéné prihlasky.

U nezletilych Géastnikd podava prihlasku jejich zakonny zastupce.

Prihldgeni Ucastnika na pravidelnou zdjmovou ¢innost je vidy na jeden $kolni rok (krouzky). U ostatnich
zajmovych &innosti se zpravidla pfihlasuji G€astnici na konkrétni aktivitu.

Prihlagovani probihé on-line v klientském centru systému Domecek nebo pfi osobni navitévé na recepci.

Prihlasky podané pfes klientsky Gcet jsou jiz automaticky elektronicky podepsané. V pfipadé pfihlaovani pfi
osobni navitévé na recepci klient dava souhlas s elektronickym podpisem pfihlasky.
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Podminky pfijeti:
o prihladeni,
o spInéni podminek dané zajmové Cinnosti (napf. vék, zdravotni stav),
o volna kapacita,
o uhrazeni Uplaty za zajmové vzdélavani.

O pfijeti G¢astnika rozhoduji interni pracovnici SVC.

V pfipadé naplnéni kapacity ¢innosti se stavaji dalsi zajemci ndhradniky, ktefi mohou byt pfijati v pfipadé uvolnéni
mista.

5) ODHLASENi UCASTNIKA

Odhldseni Ucastnika provadi:

o zakonny zastupce nezletilého ucastnika,

o zletily ucastnik.

Odhld$eni provadi interni pracovnik SVC na zakladé pisemné nebo telefonické informace od zakonného
zéstupce/zletilého ucastnika.

Uc¢ast mize byt ukonéena:

° odhlasenim ucastnika,

° vyloucenim ucastnika,

o ukonéenim ¢innosti zajmového Utvaru,

o uplynutim obdobi, na které byl G€astnik pfihlasen.

Vraceni Uplaty je mozné pouze z vaznych diivodl na zakladé pisemné Zadosti a po schvaleni feditelkou svC.
6) VYLOUCENI UCASTNIKA

Reditelka SVC miiZe rozhodnout o vylouéeni Géastnika zejména v pfipadé, ze icastnik:

° zavaznym zplisobem porusuje vnitini Fad,

° hrubé a imysIné slovné nebo fyzicky Utoci na jiné osoby nebo ostatni ucastniky,
o opakované a zédvazné narusuje prtibéh ¢innosti,

o ohroZuje bezpecnost ostatnich,

o dlouhodobé a bez omluvy nenavstévuje ¢innost,

] nema uhrazenu uplatu v daném terminu.

Rozhodnuti o vylouéeni je oznameno zakonnému zéastupci.

7) PRAVA A POVINNOSTI UCASTNIKU, ZAKONNYCH zASTUPCO A PRACOVNIKU ZAIMOVEHO
VZDELAVANI
Ucastnik ma pravo:
e Ucastnit se dle svého vlastniho uvazeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného SVC,
e nasvobodu mysleni, svédomi a vyznani,
e na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfimérenou formou odpovidajici zasadam slu$ného chovani),
e sdélovat pripominky, vyhrady a naméty k €innosti SVC svému vedoucimu zajmového atvaru,
e na bezpecné prostiedi,
e na ochranu pfed vSemi druhy nasili a vdemi formami zneuzivani,
e pozadat svého vedouciho krouzku o pomoc,
e uZivat zafizeni SVC, pomiicek a odborné literatury v souvislosti se zajmovym vzdélavanim,
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pozadat o vystaveni osvédleni o absolvovani zéjmového vzdélavani, tento vystup mlze byt soucasti
osobniho portfolia G¢astnika.

Ucastnik je povinny:

fadné a pravidelné dochézet na zvolenou ¢innost zadjmového vzdélavani,

omlouvat se v pfipadé nepfitomnosti pokud je Ucastnik zletily (nezletilé Gcastniky omlouvd zdkonny
zastupce),

chranit zdravi své i dalsich Géastnikl, dodrZovat pravidla hygieny, bezpecnosti a poZarni ochrany
v prostorach SVC i mimo né. Pi veskerém pocinani mit na paméti nebezpeti Urazu,

informovat pfitomného vedouciho o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zévainych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zdjmového vzdélavani,

dodrZovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci ZU, zaméstnance
SVC a véechny hosty,

chodit do SVC &ist&, sluiné a pfimétené dle &innosti upraven, shromazdovat se v prostorach k tomu
uréenych a dbat pokynl svého vedouciho nebo povéfené osoby,

odkladat boty a odév v prostorach k tomu uréenych a na jednotlivé ¢innosti mit vhodné prezuti pfipadné
prevleceni dle pokynl vedouciho,

fidit se a dodrzovat vnitfni a provozni fady prostor uréenych k ¢innosti zajmového vzdélavani jak
ve vlastnich, tak jinych prostorach,

nahldsit vedoucimu ¢&i jiné povéfené osobé kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde v pribéhu
¢innosti,

nahldsit pokozeni nebo znieni majetku vedoucimu nebo povéfené osoby. SVC miZe poZadovat
ndhradu $kody po u&astnikovi/zakonném zastupci Ucastnika, ktery Skodu zavinil, a to dle rozhodnuti
reditelky SVC,

hlidat si své véci (SVC za odloZené véci mimo uréeny prostor nerudi).

Ucastnikovi je zakazano:

opoustét prostory bez souhlasu vedouciho,

manipulovat s ohném bez dozoru dospélé osoby, nosit a drZet stfelné zbrané a vybusniny,
nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit Uraz nebo ohroZovat mravni vychovu,
koufit, uZivat alkohol a omamné a navykové latky,

pFichdzet na ¢innost SVC pod vlivem téchto latek,

pouZzivat vlastni spotrebice.

Zakonny zastupce ucastnika ma pravo:

se informovat o Gc¢asti a chovani svého ditéte u vedoucich,
vznaset dotazy a pfipominky k ¢innosti vedoucim nebo feditelce,
byt pfitomen na zajmové Cinnosti po pfedchozi domluvé s vedoucim,

s L 7

poZadat o sniZeni Uplaty za zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani,

s v

podanim pisemné Zadosti feditelce, ktera o pfipadném sniZeni Gplaty rozhodne,

Zakonny zastupce ucastnika je povinny:

informovat o zménéné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich Gc¢astnika nebo o jinych zdvaznych
skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani,

omlouvat Uéastnika dle pravidel nastavenych vedoucim zajmového vzdélavani na recepci nebo pfimo
vedoucimu,
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e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro priibéh zajmového vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmény v téchto udajich,
e zaplatit Gplatu za zajmové vzdélavani ve stanovenych terminech.

Prava a povinnosti zaméstnancti SVC Fe$i samostatna smérnice.
8) PROVOZ SVC

SVC zabezpeluje celoro&ni provoz pro vsechny vékové kategorie. Celoro¢ni provoz je rozdélen na obdobi
pravidelné zajmové &innosti, prazdnin a pfipravnych obdobi (prvni polovina zéfi a druhd polovina cervna).

V obdobi pravidelné zdjmové c¢innosti probiha pravidelna (krouzky), pfileZitostnd, individudlni, spontanni
zajmova ¢innost a vyukové programy. V obdobi prazdnin pravidelnd zdjmova €innost neprobihd. V této dobé
organizuje SVC taborovou a pfileZitostnou ¢innost.

Provoz SVC probiha denné dle aktudlni zajmové &innosti. Provozni doba je zvefejnéna na webovych strankach
svC.
9) VEDENI MATRIKY A DOKUMENTACE

Za vedeni $kolni matriky a dokumentace SVC dle §28 zdkona €. 561/2004Sb. (3kolsky zékon) zodpovida vedouci
pedagogického tseku.

Za pedagogickou dokumentaci véetné vytvofeni roc¢niho vzdéldvaciho pldnu jeho dodrZeni a vyhodnoceni
zodpovidaji povéfeni pedagogicti pracovnici.

Evidence Gcéastniki je zpravidla vedena elektronicky v systému Domecek.

Deniky zajmovych Gtvar( jsou vedeny elektronicky v informaénim systému Domecek, ve kterém je seznam €lend,
jejich dochdzka a néplfi ¢innosti jednotlivych schiizek. Deniky vede vedouci zéjmového dtvaru, které zpravidla
mési¢né kontroluje povéreny pracovnik.

Po ukonéeni obdobi zajmové &innosti jsou $kolni matriky a pedagogicka dokumentace zkontrolovany povéfenym
pracovnikem a déle archivovany dle pFisluiné dokumentace SVC.

10) OCHRANA A ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

SVC zpracovéva udaje U¢astnikd v souladu s pravnimi predpisy o ochrané osobnich Gdajd. Udaje jsou vyuZivany
pouze pro Ucely zajmového vzdélavani.

Pedagogitti pracovnici maji povinnost zachovédvat mi¢enlivost a chranit spravované osobni Udaje Gcastnikil
zdjmového vzdélavani pred jejich zneuzitim.

Prévo u&astnikll a v pfipadé déti jejich zakonnych zastupcd na pfistup k osobnim dajim, na opravu a vymaz
osobnich udajd a pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdaji se fidi Smérnici o nakladani s osobnimi
udaiji.

Zpracovéni osobnich Gdaji Gcastniki za Géelem propagace ¢innosti SVC (webové stranky, propagaéni materialy,
fotografie) je moZné pouze s vyslovnym (v ramci on-line pfihlasek elektronickym) souhlasem ucastnik{
a v pfipadé déti jejich zdkonnych zastupcu.

Ucastnici nemohou bé&hem &innosti pouZivat mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku, kterd
slouZi k pofizovani obrazovych a zvukovych zéznam{. Pofizovani zvukovych a obrazovych zéznam{ osob bez jejich
svoleni je v rozporu s ob¢anskym zakonikem.
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11) OCHRANA ZDRAVi A BEZPECNOST

VSichni pracovnici se povinné zd&astiiuji Skoleni bezpecnosti prace a poZérnich predpistl. Vedouci pracovnici
absolvuji $koleni PO a BOZP pro vedouci zaméstnance.

Vsichni pracovnici dodriuji pfi praci bezpeénostni a zdravotni, hygienické predpisy a kontroluji jejich dodrZovani
Ucastniky a verejnosti navstévujici zafizeni.

Ucastnici se chovaiji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich U¢astnikd a dodrzuji stanovend pravidla
bezpetnosti a hygieny, kterd jsou jim vidy sdélena vedoucim na zac¢atku kazdé €innosti (u pravidelné na zaCdtku
gkolniho roku a s pfichodem kazdého nového Ucastnika, na zacatku tabora, akce atd.)

Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ doslo béhem ¢innosti, jsou G¢astnici ihned povinni ohlasit svému vedoucimu
nebo jinému pracovnikovi SVC.

Uastnik zéjmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného pracovnika SVC na jakékoliv
projevy Sikany.

Ve vech zafizenich SVC je zakézano poZivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto
nafizeni je povinen na né upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv pracovnika SVC.

Utebny se z bezpeénostnich diivod i vétraji pouze za pfitomnosti vedouciho. U€astnici maji zakdzéno se vyklanét
¢i jinak plsobit u otevieného okna.

Dle nutnosti zajisti kazdy pracovnik SVC zranénému U&astniku zdjmové Cinnosti lékafské o3etieni
a zapiSe zadznam do Knihy Graz(, uloZené v recepci SVC.

Dle pokyn( ve vyhlasce ¢. 64/2005 Sb. pfipadné sepiSe Zaznam o Urazu.

12) ZAVERECNA USTANOVENI

Vnitini ¥ad je vefejné dostupny v recepci SVC a na webovych strankach SVC. Uastnici a zékonni zéstupci jsou
povinni se s nim sezndmit.

V Mosté dne 1.6.2026
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Danuse Liskovcova
feditelka SVC
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